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Activités de l’organisme impliquant le traitement de données 

personnelles  

 

Activités Désignation des activités (exemples) 

Activité 1 Gestion de la paie  

Activité 2 Gestion des utilisateurs des questionnaires en ligne 

Activité 3 Comptabilité, Gestion des clients et des fournisseurs 

Activité 4 Vente en ligne  

Activité 5 Sécurisation des locaux 

Activité 6 Suivi des prospects et clients 

Activité 7  

Activité 8  

Activité 9  
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Gestion de la paie  

 

Date de création de la fiche 01/04/2017 

Date de dernière mise à jour  01/01/2026 

Nom du responsable conjoint du traitement   

Nom du logiciel ou de l’application   

 

Objectifs poursuivis 

Gérer les payes des salariés, organiser et suivre les formations 
 

Catégories de personnes concernées : salariés 

Catégories de données collectées 

Listez les différentes données traitées 

 X    Etat-civil, identité, données d'identification, adresse, date de naissance, num sécurité sociale 
 
X     paye, coordonnées bancaires 

 
 

Des données sensibles sont-elles traitées ? 

X     Oui :  numéro de sécurité sociale 

 

Durées de conservation des catégories de données 

Fiches de paye à conserver sans limite de durée 

 

Catégories de destinataires des données 

1. salariés 

Sous-traitants  

1. service Saas gestion des payes TESE 

Ces données ne sont pas transmises hors de l’Union européenne. 

Mesures de sécurité 
 

  X    Contrôle d'accès des utilisateurs : accès par login + mot de passe 

X     Sauvegarde des données : sauvegarde en local des fiches de paye et bilan charges 

X      Chiffrement des données  : site https 

X      Contrôle des sous-traitants :  pas de contrôle : service de l’Etat 
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Gestion des utilisateurs des diagnostics en ligne 
 

Date de création de la fiche 01/04/2018 

Date de dernière mise à jour  01/07/2026 

Nom du responsable conjoint du traitement   

Nom du logiciel ou de l’application  Ideotest 

 

Objectifs poursuivis 

Permettre aux utilisateurs d’enregistrer leurs réponses dans différents diagnostics. 

Catégories de personnes concernées  

Personne utilisant les diagnostics en ligne 
 

Catégories de données collectées 

  X  Email  
 
  X   qualification profil personnel : sexe, âge, ancienneté, niveau de responsabilité 

 

  X   connexion : date heure de l’enregistrement des réponses 

Aucune donnée sensible n’est traitée dans ce processus 

Durées de conservation des catégories de données 

 
Les données sont conservées pendant 6 ans après l’utilisation du diagnostic. 
Les données peuvent être effacées plus rapidement sur demande expresse de l’utilisateur  

 

Catégories de destinataires des données 

Destinataires internes : équipe Diag26000  

Destinataires externes : partenaires Diag26000 

Transferts des données hors UE 

Ces données ne sont pas transmises hors de l’Union européenne. 

Mesures de sécurité 
 

  X    Contrôle d'accès des utilisateurs : accès par login et mot de passe ou code d’accès unique 

  X    Mesures de traçabilité : enregistrement de la dernière connexion 

  X    Mesures de protection des logiciels : pare feu serveur, mise à jour correctifs régulières 

  X    Sauvegarde des données : sauvegarde quotidienne 

   X    Chiffrement https 

  X    Contrôle des sous-traitants : data center sécurisé, serveur dédié sans accès tiers 
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Comptabilité et gestion des clients et fournisseurs 
 

Date de création de la fiche 01/04/2018 

Date de dernière mise à jour  01/05/2026 

Nom du responsable conjoint du traitement   

Nom du logiciel ou de l’application  Ciel COMPTA 

 

Objectifs poursuivis 

Réaliser la comptabilité, assurer le suivi des clients et fournisseurs 
 

Catégories de personnes concernées  

Fournisseurs, client 
 

Catégories de données collectées 

  X  adresse, factures  

Aucune donnée sensible n’est traitée dans ce processus 

 

Durées de conservation des catégories de données 

 
Les données sont conservées pendant la durée légale prévues pour les pièces comptables 

 

Catégories de destinataires des données 

Destinataires internes : dirigeant 

 
Organismes externes : cabinet comptable 
 

Ces données ne sont pas transmises hors de l’Union européenne. 

 

Mesures de sécurité 

 
 

  X    Contrôle d'accès des utilisateurs : accès par login et mot de passe ou code d’accès unique 

  X    Mesures de traçabilité : enregistrement de la dernière connexion 

  X    Mesures de protection des logiciels : pare feu serveur 

  X    Sauvegarde des données : sauvegarde quotidienne mensuelle après déclaration tva 

 



 5 
 

Sécurisation des locaux 
 

Date de création de la fiche 01/04/2018 

Date de dernière mise à jour  01/05/2026 

Nom du responsable conjoint du traitement   

Nom du logiciel ou de l’application   

 

Objectifs poursuivis 

Assurer la sécurisation des locaux, faire en sorte que personne ne puisse accéder à des 
informations confidentielles 
 

Catégories de personnes concernées  

Salariés, visiteurs 
 

Catégories de données collectées 

  X  identité, droits d’accès  

Aucune donnée sensible n’est traitée dans ce processus 

 

Durées de conservation des catégories de données 

 
Les données sont conservées pendant le contrat de travail des salariés 

 

Catégories de destinataires des données 

Destinataires internes : salariés 

 
Organismes externes : Centre d’affaires Georges XV 
 

Ces données ne sont pas transmises hors de l’Union européenne. 

 

Mesures de sécurité 
 

  X    Badge d’accès à la tour avec horaires adaptés au rôle de chaque salarié (accès nuit, week 
end…) 

  X    Bureaux fermés en clés en dehors des horaires d’ouvertures ou en cas d’absence des salariés 
pour déplacement 

  X    Accès aux ordinateurs protégés par mot de passe 
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Suivi des prospects et clients 
 

Date de création de la fiche 01/04/2018 

Date de dernière mise à jour  01/05/2026 

Nom du responsable conjoint du traitement   

Nom du logiciel ou de l’application  CRM FORMITEL 

 

Objectifs poursuivis 

Assurer la suivi des relations avec les prospects et clients 
 

Catégories de personnes concernées  

Salariés,  
 

Catégories de données collectées 

  X  nom, prénom, tel, email, résumé des échanges (rencontre, appel téléphonique….) 

Aucune donnée sensible n’est traitée dans ce processus 

 

Durées de conservation des catégories de données 

 
Les données sont conservées pendant 10 ans. Chaque client peut demander à supprimer les 
données le concernant plus rapidement s’il le souhaite 

 

Catégories de destinataires des données 

Destinataires internes : salariés 

 
Ces données ne sont pas transmises hors de l’Union européenne. 

 

Mesures de sécurité 
 

  X    Contrôle d'accès des utilisateurs : accès par login et mot de passe  

  X    Mesures de traçabilité : enregistrement de la dernière connexion 

  X    Mesures de protection des logiciels : pare feu serveur, mise à jour correctifs régulières 

  X    Sauvegarde des données : sauvegarde quotidienne 

   X    Chiffrement https 

  X    Contrôle des sous-traitants : data center sécurisé, serveur dédié sans accès tiers 

      Autres mesures :  


